rrh




Ablauf I | h

01l Intro
BegruBung und Vorstellung
Ziele der Veranstaltung
Interaktion

02 Input zum Thema ,, Arbeiten mit Citavi” + 03 Antworten auf lhre Fragen
Funktionsumfang
Erste Schritte in der LVS
Literaturrecherche uber Citavi
Quellen aufnehmen und zitieren
Weitere Tipps und Tricks

SRH Fernhochschule - The Mobile University 2



rrh

Intro

SRH Fernhochschule - The Mobile University 3



Dr. Andrea Klein

Dozentin — Coach — Autorin

fur wissenschaftliches Arbeiten

SRH Fernhochschule - The Mobile University




rrh

Ziele der Veranstaltung

— Sie kennen den Funktionsumfang von Literaturverwaltungssoftware (LVS).

— Sie sind in der Lage, lhre Literaturverwaltungssoftware so einzurichten, dass sie
lhren individuellen Arbeitsprozess optimal unterstutzt.

— Literatur recherchieren
— Quellen aufnehmen und zitieren

— PDFs auswerten

Grundlage:
Studienbrief 1133-05, insbesondere Kap. 4

http://www.citavi.com/de: http://www.zotero.orq
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Input zum Thema ,,Arbeiten mit Citavi”
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Funktionsumfang von Literaturverwaltungssoftware (LVS)

— Recherchieren
— Zitieren

— Gedanken organisieren
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Entscheidung fiur ein Programm

— Betriebssystem
— Kosten

— Funktionsumfang

— vorrangig empfehlenswert: Citavi bzw. Citavi Web

— Alternativen: z. B. Zotero und Mendeley
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Erste Schritte: Einrichten der LVS

— Campuslizenz von Citavi: Sie verfigen damit Uber die Moglichkeit, sich das Programm in der
unbegrenzten Vollversion herunterzuladen.

Home -> Wissenschaftliches Arbeiten -> Zitationssoftware Citavi

— Ein Projekt anlegen
— Cloud-Projekt vs. lokales Projekt

— Ein Projekt vs. mehrere (temporare) Projekte
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Literaturrecherche: Vorbereiten

Citavi

Extras/Optionen/Recherche
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@ Optionen - Citavi

Allgemein
Speicherorte
RS5 / OpenUrl
Formatierung

Zitation

Online-Recherche und Import

Schlagwdrter Ubernehmen
Standortangaben libernehmen
Direkten Import ermdaglichen

Zugéange zu geschitzten Datenbanken &ndern...

ISBN-Recherche Standort-Recherche
P Datenbank/Katalog hinzufigen | # # ¥

GBV Gemeinsamer Bibliotheksverbund

Osterreichischer Bibliothekenverbund Gesamtkatalog
Schweizerische Nationalbibliothek

Heidelberg Universitat Bibliotheken

Karlsruhe Institut fiir Technologie

SWEB Baden-Wirttemberg Bibliotheksservice-Zentrum

[] Schlagwérter ibernehmen
Standortangaben libernehmen
Cover herunterladen

Proxy-Einstellungen...
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Literaturrecherche: DurchfUhren

o Mobile University (2): Online-Recherche - Cloud-Project - Citavi

* Suchabfrage offnen... + [ Suchabfrage speichemn ‘s_{:}

Erweiterte Recherche 4P Datenbank/Katalog hinzufigen | # # »

= Zur einfachen Recherche GBY Gemeinsamer Bibliotheksverbund
Schweizerische Nationalbibliothek

Osterreichischer Bibliothekenverbund Gesamtkatalog
Deutsche Nationalbibliothek

[ Im Feld Suchen nach )

Alle Felder v
AND = Verfasser v
AND » Titel v
AND w Jahr v
AND w Alle Felder v
Zeile hinzufligen Alle Felder leeren

Suchen

Verflgbare Platzhalter und
Suchoptionen

# ersetzt 1 oder 0 Zeichen

* ersetzt viele oder 0
Zeichen

« am Wortend*

am *ortanfang

* mit*en im Wort

« me#rfac* in einem Wort
o NOT-Suche

® OR-Suche

e Gruppierung

» Auswahl nach Jahr

Seite 11
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Quellen aufnehmen

Vier Moglichkeiten

1.Handische Aufnahme

2.ISBN/DOIl/andere ID

o Maobile University (W: Literaturverwaltung - Cloud-Project
Datei Bearbeiten A

d4b Titel ~ *\ ISBN, DOI, andere ID ‘ b ‘ud Recherchier

icht Titel Zitation Listen Extras F

i Literatur‘ % Wissen 37 Aufgaben  Beispiel

Seite 12
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Quellen aufnehmen

Vier Moglichkeiten

3.Importieren

0 Import - Cloud-Project - Citavi

Aus welcher Quelle stammen die zu importierenden Daten?

® Aus einer anderen Literaturverwaltung

(O Aus einer Textdatei (RIS-, BibTeX-formatiert 0.3.)

(O Aus PDF-Dateien

() Aus einer Datei mit tabellarischen Daten

(O Aus einer formatierten Bibliographie

() Aus einem Bibliothekskatalog oder einer Fachdatenbank

4. Citavi Picker ©

-> Nutzen Sie vorzugsweise die vier Hauptquellenarten Monographie, Sammelbandbeitrag, Zeitschriftenaufsatz

und Internetquelle.

Seite 13



Eintrage prifen

Neues Projekt... h Recherchieren ~ @ Volltexte finden 4 Suchen |L§ Literaturlist
. % Projekt 6ffnen b

Projekt schiieBen STRG+F4 | Stadler 2009 - Die Freude am Unternehmertum

Dieses Projekt " | | Ubersicht | Titel | Inhalt

Importieren... -GE‘-“-E‘ zu... (Strg+E) QO

Exportieren ‘.. 1 o ‘ Dokumententyp: Bi
|3 Literaturliste drucken oder speichern + | Drucken im aktuellen Zitationsstil.. STRG+P |

Citavi beenden Drucken mit zusdtzlichen Angaben... STRG+UMSCHALT+P |

5E: Erwachsenenbildung... = ;;;y; Gruppierte Literaturliste drucken... ALT+5TRG+P :

Academic Writing (3) x?p=1l34 Speichern im aktuellen Zitationsstil... F12 ¢

ii;;unnlgesearch ) _ Speichern mit zusdtzlichen Angaben... UMSCHALT+F12

A rmimictratinn Cirmamion ) Sprin Gruppierte Literaturliste speichern... ALT+STRG+F12

Seite 14
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Prifen mit Literaturliste

nu

Citavi: ,Drucken im aktuellen Zitationsstil

@ Drucken - Citavi

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle

= [ Seitenrander | |5 [#] | o5 B3 [ | ¥ O Segoe Ul -9

Literaturverzeichnis

Beispiel, B. (2020), Zeitschriftenaufsatz, Beispiel-Journal, 5. Jg., Nr. 3, 5. 23-46.
Modell, M. (2020}, Website, in: https://w ww.modell-website.de/ , abgerufen am 16. 3. 2020.

Muster, M./Miller, M. (2019), Monographie, Minchen.
Rose, K. (2018), Sammelbandbeitrag. In: Vorlage, V. (Hrsg.), Sammelband, Vaihingen, 5. 124144,

Vortage, V. (Hrsg.) (2018), Sammelband, Vaihingen.
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PDFs auswerten

Methoden im Detail

Belege sammeln im Schnellverfahren (rot)

Nur markieren (gelb) ...,

--------------

Wortliche Zitate aufnehmen (blau) .............

--------------

Indirekte Zitate notieren (violett) ...
Zusammenfassungen schreiben (grin) ......

Kommentare verfassen (orange) ..................

Kommentare anhangen (orange) ................

--------------

--------------

Aufgaben notieren (tlrkis) ...

Seite 16
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Zitieren

Word-Add-Ins installieren und ggf. aktivieren, Dokument verknupfen

@ © Handbuch
) = © Uber Citavi
Aufgabenbereich
83
Ansicht Dokument Hilfe

https://help.citavi.com/knowledge-base/article/word-add-in-fehlt-ubersicht

WAI-Inspector: https://www.citavi.com/de/support/wai-inspector

H E’ 5 Document Preferences
Z

_ ) [% Refresh
Add/Edit Add/Edit )

Citation Bibliography $= Unlink Citations

Zotero

Seite 17
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Zitieren

Citavi-Aufgabenbereich in WORD

A Ausschneiden
[[3 Kopieren

Calibri (Textk ~ 11

iy

Einfligen 2 = — —
F K U - X X v / v A ~ e — —
v @ Format ibertragen - ® X A — . —
Zwischenablage [ Schriftart [
. . L (i
Citavi v X
Ansicht ~ || Titel durchsuchen...(F8)
(']
&2 Einfligen '-EJ Mit Optionen einfligen - _
Titel  Wissen Kapitel Nachweise °
4 Ohne Kategorie (5) -
] Beispiel 2020 — Zeitschriftenaufsatz
@ Modell 2020 - Website -
~
"B Muster, Miller 2019 — Monographie N
@ Rose 2018 - Sammelbandbeitrag 5
@ Varlage (Hg.) 2018 — Sammelband .
o

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen  Ansicht Entwicklertools Zotero Hilfe  Citavi

vA A Rav Lo | i=vi=vizv =3 72| M1 aaBbcedd| AaBbcedd AaBbC

Textq]

1 Standard | T Kein Lee... Uberschrif...

Seite 18
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Zitieren

Citavi

immer ,Mit Optionen einfugen” nutzen

Citavi v X
Ansicht - ||Titel durchsuchen...(F8)
(7 Einfigen (%) Mit Optionen einfiigen -
Titel Wi Schnell einfiigen
4 Ohne K (Person) (Jahr) Person (Jahr)
@ Be
oM Weitere Optionen
»
@ Rq ] NurJahr
@ Va [] NurPerson
] Person (Jahr)
] Keine Klammern
Seiten von-bis:
Prafix:
Suffix:
Seitenzahlen-Typ: Seiten
Zahlensystem: Arabische Zahl
Quellennachweis: Standard
Regelset: Standard
Muster, M, ) .
usten Format Option: Keine

Nachweis-Position:

GemaB Zitationsstil

BFuP - Betriebswirtschaftliche Forschung und Praxis
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Den passenden Zitierstil finden

Citavi

|

o

OOO00O0O®OO0

oud-Project -

Zitationsstil wechseln

Stil suchen X Entfernen

American Psycholo / ation, 6th ed.
APA American Psychological Association, 7th ed. (German)
BFuP - Betriebswirtschaftliche Forschung und Praxis
Citavi Basis-5til
Citavi Default Style
Citavi stile di base
Citavi styl standardowy
Citavi style de base
Deutsche Gesellschaft fur Psychologie (DGPs), 3. Aufl.

Online verflgbar: 11100

BFuP - Betriebswirtschaftliche Forschung und Praxis

Zitation in der FuBnote
Brown et al. (2007), S. 11-13

Zeitschriftenaufsatz

Brown, C./Trefil, J/Caringella, P. (2007), Citing Is easy,
Style Review, 24. Jg., Nr. 2, 5. 10-19.

Beitrag in Sammelwerk

Twain, E/Singer, P. (2004), Structuring your
knowledge. In: Frey, F. (Hrsg.), The art of
writing, 2. Aufl, Sheffield, S. 88-170.

Buch (Monographie)

Sukowski, R. W. (2009}, Golden rules for writing well,
2. Aufl, Toronto.

Abbrechen

Seite 20

o Zitationsstil hinzufiigen - Cloud-Project - Citavi

Zitationsstil hinzufiigen

Schnellsuche Enweiterte Suche
Kriterien Vorschau
Name:
Zitiermethode: Alle Zitiermethoden v
Sprache: Alle Sprachen v
Fachgebiet: Alle Fachgebiete v
Resultate
Online verfligbar: 11100 Hinzuftgen

SchlieBen
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Den passenden Zitierstil finden

Zotero

Bearbeiten/Einstellungen

Seite 21

of 1 Ansicht Werkzeuge Hilfe
s @ Q- 4 B+ &7 A
h Meine Bibliothek | Zotero-Einstellungen - m]
Meine Publikationen - o .
7 Eintragsdubletten e g =} m ’ .
Eintrage ohne Sammiung Allgemein Sync Suche Export Zitieren  Erweitert
{3 Papierkorb
Stile Textverarbeitungsprogramme

Stil Manager
Titel Aktualisiert
Albert-Ludwigs-Universitat Freiburg - Geschichte (German) 22/2/2020 )
American Chemical Society 10/3/2020
American Medical Association 7/3/2019
American Political Science Association 24/11/2015
American Psychological Association 7th edition 18/2/2020
American Sociological Association 6th edition 19/2/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 14/8/2019
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 13/1/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 13/1/2020
Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019
|IEEE 21/12/2019 v

Zusatzliche Stile erhalten... +
Zitationsoptionen

[CJURLs von gedruckten Artikeln in Literaturverzeichnis auffihren

Wenn diese Option deaktiviert ist, fihrt Zotero URLs bei der Zitierung von Zeitschriften-, Magazin-, oder
Zeitungsartikeln nur dann auf, wenn bei dem Artikel kein Seitenbereich angegeben ist.

Werkzeuge
Zitierstil Editor Zitierstil Vorschau
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Den passenden Zitierstil finden

Zotero

2 Zotero Style Repository

Datei Bearbeiten

Style Search Format: [/
‘German| Fields: | generic-base | history | humanities | I_Ev J | literature | | philosophy ]
CISh Iy uni tyl | political_science | | science | | social_science | | theology ]
ow only unique styles ' : : -
58 styles found:

o ABI Technik (German) (2015-12-16 o2:92:01)

o Albert-Ludwigs-Universitiit Freiburg - Geschichte (German) (2020-02-22 14:38:28)
o Archiv fiir die civilistische Praxis (German) (2018-12-15 18:44:51)

s Austrian Legal (German - Austria) (2015-08-09 02:13:24)

e AZ7R - Abkiirzungs- und Zitierregeln der gsterreichischen Rechtssprache und europarechtlicher Rechtsquellen (German - Austria)
(2019-08-19 03:48:12)

e Computer und Recht (German) (2016-02-25 04:55:40)

Die Bachelorarbeit (Samac et al.) (note, German) (2014-09-21 00:39:49)

e Donau-Universitit Krems - Department fiir E-Governance in Wirtschaft und Verwaltung (German - Austria) (2018-03-28 04:24:24)

Durchstarten zur Diplomarbeit (BHS) (note, German) (2014-05-30 00:36:38)

Durchstarten zur Vorwissenschaftlichen Arbeit (AHS) (note, German) (2014-05-30 00:36:38)

s Geistes- und Kulturwissenschaften (Heilmann) (German) __ (2020-02-06 01:27:20)

Seite 22

rrh



rrh

Weitere Tipps und Tricks

— Arbeiten mit Schlagwortern (zum besseren Wiederfinden)

— Arbeiten mit Kategorien (zur vorlaufigen Gliederung; Bereich ,Wissen")

o Maobile University (2): Wissensorganisation - Cloud-Project - Citavi

Datei Bearbeiten Ansicht Wissenselemente Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

o Wissenselement ~ Zitat kommentieren | A ‘ J.,_ Suchen ‘..:",'l Skript = |  Gedanke -

B Literatur [EWISINE 22 Aufgaben

Seite 23



Weitere Tipps und Tricks I | h

Ubersicht | Titel Inhalt | Zusammenhang Zitate, Kommentare | Aufgaben, Orte Ubersicht | Titel | Inhalt | Zusammenhang Zitate, Kommentare | Aufgaben, Orte

Schlagworter:

Abstract

Kategorien:

Inhaltsverzeichnis

..... Gruppen:
Bewertung T

Wechselseitige Verweise

Dieser Titel verweist auf... | o
Kein Eintrag
Auf diesen Titel wird verwiesen von... | o
Kein Eintrag

Weitere Verweise:

Seite 24



Weitere Tipps und Tricks

e

I &

%2 Neu ~

Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte
X =29
) Waortliches Zitat STRG+D
Bild- oder Dateizitat STRG+UMSCHALT+G
Indirektes Zitat STRG+UMSCHALT+D
Zusammenfassung ALT+STRG+UMSCHALT+D
Kommentar STRG+UMSCHALT+M
Neuer Kommentar zum markierten Wissenselement ALT+STRG+UMSCHALT+M
Anpassen...

Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang

Aufgaben

[ Aufgabe Aufgabe schnell einfugen~ |

Kein Eintrag |

Standorte

Zitate, Kommentare

4P Standortnachweis ~ | Bibliotheksstandorte finden... | X

Aufgaben, Orte

B [Web] www.modell-website.de

Seite 25
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Offline arbeiten

MNeues Projekt...

L

Projekt 6ffnen

Projekt schlieBen STRG+F4

o Maobile University (2): Literaturverwaltung - Cloud-Project - Citavi
Datei | Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
ti Recherchieren ~ @] Volltexte finden '{, Suchen ||,

Modell 2020 — Website

Dieses Projekt

Importieren...
Exportieren

=3 Literaturliste drucken oder speichern

Citavi beenden

Seite 26
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Modell, Monika Eigenschaften...
Website A

Freigeben...

Projektkopie speichern...
Archivkopie lokal speichern...

Archivkopie lokal speichern (ohne Anhadnge)...

Papierkorb...

2
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Nach Ablauf der Campuslizenz

— Campuslizenznehmer konnen eine unbefristete, personliche Lizenz mit 50 % Rabatt erwerben (,Citavi
for Windows" ohne Begrenzung bei der Anzahl der speicherbaren Titel)

— evtl. Citavi 5 als Ausweichmoglichkeit fur die Arbeit mit 100 Titeln pro Projekt

https://help.citavi.com/knowledge-base/article/was-passiert-nach-ablauf-einer-campuslizenz
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Antworten auf Ihre Fragen
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